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CAPITULO |

MISION GENERAL Y ORGANIZACION

A. MISION GENERAL Y TAREAS FUNDAMENTALES
1. MISION GENERAL DE LA OTIPE

Art. 1. A la Oficina de Transparencia e Informacién Publica del Ejército - OTIPE le
corresponde velar por el cumplimiento en la Institucion de las disposiciones de la Ley
N.? 20.285, "Ley de Transparencia de la Funcion Publica y de Acceso a la Informacion
de la Administracion del Estado”, de su reglamento, de las instrucciones que imparta el
Consejo para la Transparencia en uso de sus atribuciones y los demas organismos con
competencia en la materia.

2. TAREAS FUNDAMENTALES DE LA OTIPE

Art. 2. La OTIPE tendra las siguientes tareas fundamentales;

a.

Dictara las disposiciones para que los organismos subordinados envien de manera
completa y oportuna los antecedentes que periédicamente se deben publicar - como
parte de la Transparencia Activa - en el banner “Gobierno Transparente” del Sitio
Web del Ejército.

Materializara los procedimientos de la transparencia pasiva establecidos para
tramitar y responder las solicitudes de acceso a la informacion publica.

Coordinara y mantendra canal técnico con la Comision de Probidad y Transparencia,
dependiente del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, con el Consegjo
para la Transparencia y con las Oficinas de Transparencia de otros organismos
pertenecientes a la Defensa Nacional.

Ademas. debera mantener canal técnico con los organismos institucionales que se
detallan:

Auditoria General del Ejército.

Contraloria del Ejército.

Ayudantia General del Ejército.

Jefatura de Informatica y Computacion del Ejército (CTE).

Recibira las solicitudes de acceso a la informacién publica que se presenten al
Ejército o fueren derivadas a la Institucién por otro organismo publico.
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Las solicitudes escritas podran presentarse en la OTIPE en Santiago, o en
cualquiera de las treinta y cinco Oficinas de Recepcion de Solicitudes existentes en
las Comandancias de Guarnicion de Ejército del pais.

Las solicitudes que se formulen por correos electrénicos se efectuaran por Internet
a través del Sistema de Gestion de Solicitudes que para tal efecto se proporciona al
publico en el Sitio Web del Ejército de Chile - "Gobierno Transparente”, y que opera
exclusivamente la OTIPE.

. Dispondra lo necesario para que la Institucion materialice la transparencia activa
de acuerdo con la Ley, a las instrucciones del Consejo para la Transparencia y
del Ministerio Secretaria General de la Presidencia (Comision de Probidad vy
Transparencia).

Instruira al personal del Ejército respecto de Ia forma de cumplir con las instrucciones
generales que dicte el Consejo para la Transparencia y que fueren aplicables a la
Institucion.

. Recabara internamente, en forma directa, los antecedentes y la documentacion
necesaria para cumplir dentro del plazo y cabalmente con la peticion de
informacion publica, una vez verificado que la solicitud cumple con los requisitos de
admisibilidad.

. Propondra oportunamente para la firma del JEMGE las respuestas a las solicitudes
de acceso a la informacion publica que se formulen al Ejército y toda documentacién
necesaria para el debido cumplimiento de la ley, cuya suscripcién no hubiere sido
delegada.

Informara fundadamente al JEMGE y al AUGE aquellas solicitudes de acceso a la
informacion publica que hubieren sido objeto de amparo ante el Consejo para la
Transparencia y de reclamo de ilegalidad ante la respectiva Corte de Apelaciones.
Materializara las actividades de administracion de personal.

Efectuara el registro, tramitacién y archivo de toda la documentacion de la OTIPE.
Mantendra actualizada la informacién que la normativa legal dispone y la tendra
a disposicion del publico en el banner “Gobierno Transparente”, del Sitio Web

institucional.

. Verificara que la arquitectura para el funcionamiento del software Sistema de Gestion
de Solicitudes se encuentre al dia y operativo.
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n. Atendera a los requirentes que concurran directamente a la OTIPE a presentar una
solicitud de acceso a la informacion publica.

B. ORGANIZACION DE LA OFICINA DE TRANSPARENCIA
1. ORGANIZACION

Art. 3. La Oficina de Transparencia e Informacion Publica del Ejército dependera de la
JEMGE, funcionara en Santiago y estara organizada de la siguiente manera:

- Jefatura de Oficina.

- Plana Mayor y Registratura.

- Oficina de Recepcion de Solicitudes.

- Escaldn Estudio, Andlisis y Estadisticas.

- Escalén Solicitudes de Informacion Publica.
- Escaldn Transparencia Activa.

- Escalén Asesoria Juridica.

Para atender las solicitudes de acceso a la informacion publica a lo largo del pais existen
treinta y cinco (35) Oficinas de Recepcion de Solicitudes (ORS), cada una de ellas
dependiente de una Comandancia de Guarnicion de Ejército, estando subordinadas
solo técnicamente a la fiscalizacion de la OTIPE y en lo que dice relacion con el
cumplimiento de las instrucciones que le sean impartidas sobre la Ley de Transparencia
y su aplicacion. Ademas de lo anterior, existe una Oficina de Recepcion de Solicitudes
en la OTIPE.

2. ORGANIGRAMA

glfili?;ggl‘i JEFEDE LA PLANA MAYORY
SOLICITUDES OTIPE REGISTRATURA

ESCALON ESCALON ESCALON ESCALON
ANALISIS, EST. Y TRANSPARENCIA SOLICITUDES DE JURIDICO
ESTADISTICAS ACTIVA INFORMACION

El Jefe de la Oficina dependera directamente del jefe de Estado Mayor General del
Ejército.



